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Introducao

A aplicacao movel APSEI é uma plataforma que permite realizar a gestéo e registo de checklists de

manutenc¢ao de SCIE (Seguranca Contra Incéndios em Edificios).

Esta aplicagédo permite que perfis da APSEI, de empresa e Técnicos de Empresa possam fazer a gestao de

utilizadores, checklists e relatorios.
Este documento é um guia para a devida utilizagéo do back-office da aplicagao.

O que é a aplicagédo?
Aplicagdo mobile para a criagéo de relatérios de manutengao padronizados de acordo com normativos, para

utilizagcao de responsaveis pela manutengéo de quatro tipos de equipamentos de seguranca.
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Tipos de Utilizador

O perfil APSEI sédo os administradores principais do back-office e tém as seguintes capacidades e fungoes:

e Criar acessos para outros utilizadores APSEI;

e Criar acessos para utilizadores tipo Empresa, e realizar a gestdo de Empresas existentes (criar,
eliminar);

e \Ver, criar e editar Checklists;

O perfil tipo Empresa tem acesso a:

e Gestdo dos dados da Empresa;
e Criar acessos para Técnicos e realizar a gestdo de Técnicos existentes associados a Empresa;
e \er Checklists;

e Acesso a Relatérios.

O perfil Técnico nao tem permisséo de aceder ao back-office, podendo apenas interagir com a aplicagdo movel.
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Login

O back-office da aplicagdo movel da APSEI pode ser acedido a partir de https://api-apsei.dev.loba.com/login (site

de desenvolvimento, mais tarde substituido pelo final), com um enderego de email e password validos.

Entrar

Email

Password

(0 Guardar dados

Esqueceu-se da password?

Caso nao tenha uma conta valida, o processo de criagdo sera especificado adiante.

Caso néo se recorde da password, clique em “Esqueceu-se da password?”, e sera direcionado para uma
pagina onde podera inserir o seu email e, se existir um utilizador com email correspondente, ser-lhe-a enviado

um email com um link onde podera definir uma nova password.


https://api-apsei.dev.loba.com/login
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Redefinir Password

Email

Enviar link para recuperacao de password
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Utilizador APSEI (Administrador)

Pagina de Entrada

®

Utilizadores

(3

Escolha uma opcao do menu

Checklists

Relatdrios

Ap6s realizar login ird encontrar-se na pagina de entrada. Ai, podera aceder as seguintes op¢bes através do

menu lateral esquerdo: Utilizadores e Checklists.

Algumas das op¢des estdo dentro de certos campos e podera revela-las a partir de botées, como mostra a

imagem

®

Utilizadores

¢

Perfil

Escolha uma opcao do menu

Legout
APSEI

Empresas Auditoras

Checklists

1. Ao clicar na imagem de perfil no canto superior direito, tem acesso a mais opgdes da sua conta, ou

pode terminar a sess&o clicando em Logout.
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2. No menu lateral esquerdo, ao clicar na opgao Utilizadores ou na seta a sua direita, é-lhe mostrado um

menu com duas opgdes adicionais: APSEI e Empresas.

3. Clicar na seta que aponta para a esquerda abaixo das opg¢des de menu comprime o menu, permitindo
mais espacgo de trabalho na area principal da interface. O menu pode ser novamente expandido

clicando na seta correspondente, que aponta para a direita.

¢

Escolha uma opgao do menu

Checklists
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Perfil

Exemplo

Edicao de Perfil
Dados de Acesso

Nome

Exemplo

Email

exemplo@email.com

Password

Password Gerar

=

Na pagina de Perfil, pode alterar o seu nome, email e password, preenchendo os campos de texto.

Pode também criar uma password aleatdria clicando em “Gerar”. Esta é constituida por um conjunto de 13 letras

(maiusculas e minusculas), numeros e caracteres especiais aleatérios.

Se quiser guardar qualquer alteragao, clique em “Guardar”, no lado direito. Se quiser descartar as alteragdes,

cligue em “Cancelar”.
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Utilizadores

APSEI

>
APSEI —— [ addonar |

Utilizadores

Nome Email Estado

ove EEEE
Exemplo exemplo@email.com @ Ativo m

Em APSEI, é-lhe apresentada uma lista com os utilizadores inscritos no back-office da aplicagao para
utilizadores APSEI.

e E possivel criar novos utilizadores APSEI através do botdo “Adicionar”, e realizar gestéo de

utilizadores existentes (Estado Ativo/Inativo, Apagar e Editar)

o  Adicionar e Editar abrem o mesmo tipo de pagina, onde o utilizador APSEI pode inserir ou

editar o Nome, Email e Password do utilizador pretendido.

Novo Utilizador APSEI

Dados de Acesso

Nome
Email

Password

Password Gerar
Cancelar Guardar

1"
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Empresas de Manutencgao
Em Empresas de Manutencao, sao listadas todas as Empresas criadas pelo perfil APSEI, e que sao geridas

pelos mesmos através das opgdes presentes (Estado Ativo/lnativo, Apagar e Editar).

Para criar um utilizador Empresa, além dos dados de acesso (Nome, Email e Password) é necessario também
inserir os seguintes dados da empresa:

e Nome de empresa

e Morada

e Contacto telefénico

e NIF

Podendo os seguintes dados opcionais ser também adicionados:

e Logo da empresa

e Nome do responsavel

e Contacto do responsavel
Note que estes na opgéo Editar é direcionado para uma pagina de comportamento semelhante. Apos todos os
dados serem preenchidos, guarde a empresa no botdo Guardar no lado direito, ou descarte quaisquer dados ou

alteragdes no botdo Cancelar.

Novo Utilizador Empresa

Dados da Empresa Dados de Acesso
Nome da empresa* Nome
Empresa Exemplo Empresa Exemplo

0 campo "name" ¢ ohrigatdrio.
Morada*

Email
Rua exemplo, n°1

exemplo@email.com

0O campo "email" é obrigatdrio.
Contacto telefonico®

Password
123 456 789
V7 (VIIFcUU@eQ
NIF* 0 campo "Password" é obrigatério.
123 456 789

Logo da empresa

Logo Escolha Browse

Nome do responsavel

Contacto do responsavel
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Checklists

Checklists

Titulo

Estado

Manutengio de Sistemas de Desenfumagem Natural €@ Ativo m
Manutencéo de hidrantes @ Ativo W
Inspecgdo / Manutengio de Sinalizagio de Seguranca @ Ativo
Inspeco/manutencio de Portas Resistentes ao Fogo e Fumo @ Ativo m

Sao listadas todas as Checklists existentes, assim como as opgdes de Adicionar novas, e alterar o Estado

(Ativo/lnativo), Ver, Editar e Apagar das existentes.

As Checklists estdo organizadas pelos elementos da Checklist propriamente ditos, por Notas e Itens a avaliar.

Checklist INotas
Periodicidade: Anual Os ensaios de funcionamento devem ser executados em

(P) Manutencao
o (C) Ventiladores Estaticos

conformidade com as instrugdes formecidas pelos fabricantes dos
lequipamentos

(A) Inspeccionar os ventiladores para detecao de eventuais danos

o

(A) Inspeccionar fixacoes e vedantes da cobertura
(A) Proceder & limpeza dos ventiladores, dando especial atengao aos canais de drenagem Itens a avaliar

(A) Limpar e Lubrificar casquilhos, veios e molas
(A) Inspeccionar o mecanismo de comando
(A) Verificar o estado de conservagao

(A) Verificar a existéncia de eventuais danos

(A) Verificar o aperto das fixagdes
(A) Verificar a existéncia de eventuais fugas
(A) Inspecionar a entrada da fonte de alimentagao

(A) Verificar se o ventilador funciona corretamente
(A) Afinar fins-de-curso (quando instalados)
Painéis de comando pneumatico a ar comprimido
(A) Proceder 2 limpeza do exterior do painel

(A) Verificar a existéncia de eventuais sinais de corrosao e, quando necessrio, Limpar e retocar
(A) Proceder a abertura do painel e limpar o seu interior

(A) Inspeccionar as ligagdes eléctricas e pneumaticas

(A) Testar e limpar o filtro com purga automética

= (A) Fechar o painel e proceder ao ensaio de funcionamento da instalacao

o (C) Painéis de comando pneumético a CO2

() Proceder & impeza exterior do painel
(A) Verificar a existéncia de eventuais sinais de corroso e, quando necessario, Limpar e retocar
(A) Proceder & abertura do painel e limpar o seu interior

(A) Inspecionar as ligagoes elétricas € pneumdticas

(A) Verificar se as garrafas de CO2 estdo devidamente cheias

= (A) Fechar o painel e proceder ao ensaio de funcionamento da instalago
Compressor e Tubagem de Cobre

= (A) Verificar o nivel do éleo do cérter do compressor

= (A) Proceder & purga dos condensados do reservatério

= (A) Verificar o funcionamento automatico do compressor e do pressostato .
= (A) Proceder a inspecao da tubaaem de cobre auanto a fuaas. danos e corrosao

Checklists podem ser consultadas a partir da opgéao Ver ou editadas através da opgao Editar. Novas podem ser

criadas clicando em Adicionar.

Os itens da Checklist estdo organizados por uma hierarquia com 3 niveis:

Procedimento - sinalizado com (P

o  Componente - sinalizado com (C)

13
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m  Acdo - sinalizada com (A)

Podendo estes ser adicionados através dos campos de texto, e clicando em Adicionar, sempre de acordo com

a hierarquia apresentada.

+ [F] Procedimento | Pode acrescentar uma descricioll

|C) Componentef
= (A] Acaol3

Mova acdo

Movo componente Adicionar

Mowvo procedimento Adicionar |

Edicao de Checklist

Checklist, Procedimentos, Componentes, AcGes

Titule*

Manutenc¢do de <strong>Sistemas de Desenfumagem Natural</strong>

Frequéncia

Anual

MNotas

Os ensaios de funcionamento devem ser executados em conformidade com as instrugdes
fornecidas pelos fabricantes dos equipamentos

= (P) Manutencio | Pode acrescentar uma descricio

o [C) Ventiladores Est3

cos

(A) Inspeccionar os ventiladores para detecdo de eventuais danos

(A) Inspeccionar fixacbes e vedantes da cobertura

fA] Proceder 4 limpeza dos ventiladores, dando espedial atencao aos canais de drenagem

(A\) Limpar e lubrificar casquilhos, veios e molas @

(A\) Inspeccionar o mecanismo de comando

(A) Verificar o estado de conservacio 8

(A Verificar a existéncia de eventuais danos @

fA] Verificar o aperto das fixacoes B

[A] Verificar a existéncia de eventuais fugas

(A\) Inspecionar a entrada da fonte de alimentacio 8

(A\) Verificar se o ventilador funciona corretamente

(A) Afinar fins-de-curso (quando instalados)

Nova agdo

o [C] Painéis de comando pneumdtico a ar comprimido B

Template

Adicionar

Template*

Simples

14
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O bloco Template no lado direito fornece a opgao, através de um dropdown, de escolher entre Simples e Acoes

com itens a avaliar. Este Ultimo permite a introdugéo de ltens (sinalizados com (I))
Os campos Titulo, Frequéncia e Notas s&o campos de texto simples.

Note que estes na opgéo Editar é direcionado para uma pagina de comportamento semelhante. Apés todos os
dados serem preenchidos, guarde a empresa no botdo Guardar no lado direito, ou descarte quaisquer dados ou

alteragdes no botdo Cancelar.

15



Guia de Utilizagao de Back-office de Aplicacido

Utilizador Empresa

Pagina de Entrada

®

Utilizadores

(3

Escolha uma opcao do menu

Checklists

Relatdrios

Ap6s realizar login ird encontrar-se na pagina de entrada. Ai, podera aceder a novas paginas através do menu

lateral esquerdo, como Checklists e Relatorios.

Algumas das opc¢des estdo dentro de certos campos e podera revela-las a partir de certos botdes, como mostra

aimagem

®

Utilizadores

¢

- Perfil
Escolha uma opcao do menu

Logout
Técnicos

Checklists

Relatdrios

1. Ao clicar na imagem de perfil no canto superior direito, tem acesso a mais opgdes da sua conta, ou
pode terminar a sessé&o clicando em Logout.
2. No menu lateral esquerdo, ao clicar na opgao Utilizadores ou na seta a sua direita, é-lhe mostrado um

menu para a pagina Técnicos.
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3. Clicar na seta que aponta para a esquerda abaixo das opg¢des de menu comprime o menu, permitindo
mais espacgo de trabalho na area principal da interface. O menu pode ser novamente expandido

clicando na seta correspondente, que aponta para a direita.

¢

peewel Escolha uma opcao do menu

Checklists

Relatdrios

17
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-
o
Utilizadores . 5
Edicao de Perfil
Checklists
Dados da Empresa Dados de Acesso
Relatdrios
Mome da empresa* Nome
Morada*® Email
4
Password

Contacto telefénico®

Password Gerar

NIF*
Logo da empresa
Logo | Escolha Browse

Nome do responsavel

Contacto do responsavel

Na pagina Perfil, pode ver e editar os dados do perfil Empresa.

Além dos dados de acesso (Nome, Email e Password), pode também editar os seguintes dados da empresa:

Nome de empresa
Morada

Contacto telefonico
NIF

Podendo os seguintes dados opcionais ser também adicionados:

e Logo da empresa
e Nome do responsavel
e Contacto do responsavel

18
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Apds todos os dados pretendidos serem alterados, guarde no botdo Guardar no lado direito, ou descarte

quaisquer dados ou alteragdes no botdo Cancelar.

Utilizadores

Técnicos

@ Geral APSEl
-
Utilizadores ’ -

Checklists
Utilizadores
Relatdrios
Nome Email Empresa Estado
@ Ativo Editar
Apagar
@ Ativo Editar
Apagar
@ Ativo Editar
Apagar

Em Técnicos, estéo listados todos os técnicos pertencentes a propria Empresa. Aqui, pode Adicionar, alterar o

Estado (Ativo/lnativo), Editar ou Apagar Técnicos.

Para criar um novo Técnico em Adicionar, sdo necessarios os Dados de Acesso (Nome, Email e Password),

assim como especificar em qual das Empresas ja existente pertence, escolhida num menu dropdown.
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¢

®

Utilizadores

Novo Utilizador Técnico

Checklists
Dados da Empresa Dados de Acesso
Relatdrios
Empresa a que esta afeto® Nome
APSEI -
Email

E
Password Gerar

Note que estes na opgéo Editar é direcionado para uma pagina de comportamento semelhante. Apés todos os
dados serem preenchidos, guarde a empresa no botdo Guardar no lado direito, ou descarte quaisquer dados ou

alteragdes no botdo Cancelar.
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Checklists

Sao listadas todas as Checklists existentes, podendo o utilizador Ver as Checklists existentes.

As Checklists estédo organizadas pelos elementos da Checklist propriamente ditos, por Notas e Itens a avaliar.

Checklist Notas
Periodicidade: Anual Os ensaios de funcionamento devem ser executados em

conformidade com as instrugdes formecidas pelos fabricantes dos

(P) Manutencao quipamentos

o (C) Ventiladores Estdticos

(A) Inspeccionar os ventiladores para detegao de eventuais danos
(A) Inspeccionar fixagoes e vedantes da cobertura

(A) Proceder a limpeza dos ventiladores, dando especial atengao aos canais de drenagem Itens a avaliar

(A) Limpar e lubrificar casquilhos, veios e molas
(A) Inspeccionar o mecanismo de comando
(A) Verificar o estado de conservagao

(A) Verificar a existéncia de eventuais danos

(A) Verificar o aperto das fixacdes
(A) Verificar a existéncia de eventuais fugas

(A) Inspecionar a entrada da fonte de alimentagao

{A) Verificar se o ventilador funciona corretamente

(A) Afinar fins-de-curso (quando instalados)

Painéis de comando pneumético a ar comprimido

(A) Proceder a limpeza do exterior do painel

(A) Verificar a existéncia de eventuais sinais de corrosao e, quando necessario, limpar e retocar
(A) Proceder a abertura do painel e limpar o seu interior

(A) Inspeccionar as ligacdes eléctricas e pneumdticas

(A) Testar e limpar o filtro com purga automética

= (A) Fechar o painel & proceder ao ensaio de funcionamento da instalacio

G

o (C) Painéis de comando pneumatico a CO2

(A) Proceder & limpeza exterior do painel

(A) Verificar a existéncia de eventuais sinais de corrosao e, quando necessario, Limpar e retocar
(A) Proceder 4 abertura do painel e impar o seu interior

(A) Inspecionar as ligagdes elétricas e pneumaticas
(A) Verificar se as garrafas de CO2 estdo devidamente cheias
= (A) Fechar o painel e proceder ao ensaio de funcionamento da instalagao
o (C) Compressor e Tubagem de Cobre
= (A) Verificar o nivel do éleo do cérter do compressor
= (A) Proceder & purga dos condensados do reservatério
= (A) Verificar o funcionamento automdtico do compressor e do pressostato .
= (A) Proceder a inspecao da tubacem de cobre auanto a fuaas. danos e corrosao

Checklists podem ser consultadas a partir da opgéo Ver.
Os itens da Checklist estdo organizados por uma hierarquia com 3 niveis:

e Procedimento - sinalizado com (P)

o  Componente - sinalizado com (C

m  Acéo - sinalizada com (A)
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Relatorios

Relatdrios

Empresa auditada

L1

Titulo Técnico

Ver

Ver

Ver

Ver

Ver

Ver

Ver

A pagina Relatérios apresenta todos os relatérios criados, organizados numa tabela cronolégica invertida (do
mais recente para o mais antigo), apresentado o Nome do relatério, o Titulo da Checklist utilizada para a

criagdo do mesmo, o Técnico responsavel e o botdo Ver, para abrir cada um destes.

Ao clicar no botao, o relatério, em formato .pdf, € aberto numa nova tab do browser utilizado.
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Cada relatdrio gerado pela aplicacdo apresenta: os dados da Empresa responsavel pelo servico de manutengéo
prestado; os dados do cliente; os procedimentos realizados no &mbito do servigo de manutengao e respetivos

resultados; e as assinaturas do Técnico responsavel pelo servigo e do representante da empresa cliente.

Apenas a Empresa responsavel tem acesso aos Relatoérios a ela associados a partir do back-office.
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